TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SONADEZI KHANH HOA Pic lip — Tw do — Hanh phiic

DU THAO Déng Nai, ngayl Zthdng ¥niim 2025

QUY CHE
NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s8:  /OD.HPQT-SZK ngay / /2025
ctia Hpi dong quan tri Cong ty Cé phdn Sonadezi Khdnh Hod)

Piéu 1. Cin cir phap ly

- Luft Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 dugc sira d6i bd sung boi
Luft s§ 03/2025/QH15 ngay 11/01/2022 va Lut s6 76/2025/QH15 ngay 17/06/2025;

- Pidu 18 ciia Cong ty C4 phin Sonadezi Khanh Hoa d& dugce Dai hdi ddng cb dong
théng qua ngdy / /2025;

- Nighi quyét Pai hoi ddng cb dong s6 /NQ.DHDCD-SZK ngay / /2025.

Pidu 2. Pham vi diéu chinh va dbi twgng 4p dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché n6i bd v& quéan trj Cong ty quy dinh chi tiét mot sb
ndi dung v& trinh tir, thi tuc hop Dai hoi ddng cb dong; BAu thanh vién Hoi dong quén trj,
Ban Kiém soat va v& cong tac quén trj chua duge quy dinh trong Didu 1 Cong ty.

2. Bbi twong ap dung: Quy ché nay duogc ap dung cho cac thanh vién Hoi dbng quéan
tri, thanh vién Ban Kiém soat, Ban Téng giam dbc va céc c4 nhén, don vj c6 lién quan.

Pidu 3. Dai hoi dong cb dong

1. Trinh tyr, thil tuc hop Pai hoi ddng cb ddng thong qua nghi quyét bing hinh thirc
biéu quyét tai cude hop bao gdm céc ndi dung sau day:

a) ThAm quy@n triéu t4p Pai hoi ddng cb déng theo Piéu 13 Diéu 16 Cong ty.

b) Théng bao v viéc chét danh sach cb dong cb quyén tham du hop va 18p danh sach
cb déng c6 quyén tham dy hop theo diém a khoén 2 Piéu 16 Piéu 1& Cong ty.

¢) Théng bao mdi hop Dai hoi ddng cb dong thyc hién theo khoan 3 Diéu 16 Diéu 18
Céng ty.

d) Viéc cb dbng kién nghj nbi dung dwa vao chuong trinh hop theo khoén 4, 5, 6 Piéu
16 Didu 16 Cong ty. Trudng hop ngudi triéu tp hop Pai hoi ddng cb dong tix chéi kién
nghi quy dinh tai diém nay thi cham nhét 12 02 ngay lam viéc truéc ngay khai mac cude
hop Dai hoi ddng cb dong phai tra 151 bang vin ban va néu 18 Iy do.

d) Viéc tiy quyn cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb déng theo khoan 2 Piéu
15 Didu 18 Cong ty.

e) Céch thirc ding ky tham dy hop Pai hoi ddng cb dong:

Céch thirc ding ky tham dy cudc hop Dai hoi dbng c¢b déng dwgc qui dinh 16 tai
Thoéng b4do moi hop Pai hoi dbng cb dbng, bao gbm lién hé truc tiép hodc giri Gidy ding
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ky/ tty quyén tham dy hop (theo mAu dinh kém Théng bao mdi hop Dai hoi ddng cb dong)
v& Cong ty.

Cd dbng ding ky hinh thirc tham dy hop Dai hoi dong cb dong theo cach thirc di ghi
trong théng béo, bao gdm:

- Tham du va bidu quyét/bu cir tryc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu quyét/blu ctr tai cudc hop theo
~ khoan 2 Diéu 15 Didu 18 Céng ty.

- Giri phiéu biéu quyét/phiéu biu cir dén cudc hop thong qua giri thw, fax, th dién tir.

g) Didu kién tién hanh hop theo Diéu 17 Diéu 18 Cong ty.

h) Céch thirc bo phiéu, cach thirc kidm phiéu va thong bao két qua kiém phiéu thuc
hién theo khoan 2 va khoén 3 Diéu 18 Diéu 1¢ Cong ty. Ngodi ra, cb dong hodic ngudi dai
dién ctia cb dong phai ky tén vao phiéu bidu quyét trude khi chuyén phiéu bidu quyét cho
Ban Kiém phiéu.

i) Pidu kién dé nghj quyét dugc thong qua theo khoan 1, khoan 3, khoan 4, Pidu 20
Piéu 18 Cong ty.

k) Céch thirc phan di nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong:

C& dbng da bidu quyét khong théng qua nghi quyét v& viéce t chirc lai Cong ty holic
thay dbi quyén, nghia vu ciia ¢b dong quy dinh tai Piéu 16 Céng ty c6 quyén yéu ciu Cong
ty mua lai ¢b phé“m ctia minh. Yéu ciu phai bfmg véan ban, trong d6 néu 15 tén, dia chi cia
cb dong, sb lugng cb phﬁn ting loai, gi4 du dinh bén, Iy do yéu ciu Céng ty mua lai. Yéu
clu phai duge giri dén Céng ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Dai hoi ddng cb dbng
thong qua nghij quyét vé céc vin d& quy dinh tai diém nay.

Cong ty phai mua lai cd phén theo yéu ciu ciia ¢b déng quy dinh tai diém nay véi gia
thi trudmg trong thoi han 90 ngay, ké tir ngdy nhén duoc yéu clu. Truomg hgp khong thoa
thun dugc v& gi thi cdc bén c6 thé yéu chu mét t chic thAm dinh gia chuyén nghiép dinh
gi4. Cong ty gi6i thiéu it nhit 03 tb chirc thAm dinh gi4 chuyén nghiép dé cd dong lua chon
va lua chon d6 la quyét dinh cubi cung.

1. Bién ban hop Dai hoi ddng ¢ dong va Nghi quyét Pai hoi ddng cb déng duge lap
va cdng bd thong tin theo Diéu 22 Diéu 18 Céng ty.

2. Trinh tu, tht tuc Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc liy y
kién bang vin ban thuc hién theo Diéu 21 Didu Ié Cong ty.

3. Khi cén thiét va c6 du didu kién, Hoi dong quan trj s& l4y ¥ kién cb déng vé trinh
tu, thi tuc hop Dai hdi ddng cb dong thong qua nghi quyét b.’fmg hinh thirc hoi nghi trygc
tuyén hoic bé phidu dién tir hodc hinh thirc dién ti khac phu hgp véi quy dinh cia Phap
luét. '

Didu 4. P2 cit, img cit, bAu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hji ddng quén trj

1. Thanh vién Héi ddng quéan tri phai ¢6 cac tiéu chudn va didu kién quy dinh tai
khoan 4 Diéu 24 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Céch thirc (g cir, d& oir thanh vién Hoi déng quan trj theo khoan 2, khoan 3 Piéu
24 Piéu 18 Cong ty.
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3. Chch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Trude khi bAu clr, o ddng hodc ngudi dai dign ¢d dbng duge phat phiéu béu trén
d6 ghi sb dang ky, ho va tén cla c¢b dong hodc ho va tén ciia ngudi dai dién coa cd dong,
s6 phiéu bidu quyét va danh sach cac ing cir vién. Trude khi tién hanh bau cir, danh séch
ung ctr vién dé bAu Hoi ddng quén tri phéi dugce Dai hoi ddng cb dong thong qua.

b. Viéc béu thanh vién Hoi dong quén tri phai thyc hién theo phu‘orng thirc biu don
phiéu, theo d6 mdi cb dong c6 tdng sb phleu béu twong tmg v6i tbng sb phleu bidu quyét
nhéan v6i sb thanh vién dwoc biu ciia Hoi dong quan tr. Cb dong c6 quyén don hét hoiic
mot phan tdng s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sb g ct¥ vién. Ngum tring cir
thanh vién Hdi dong quén tri duge xac dinh theo s6 phidu bau tinh tir cao xuong thép, bét
dau tir ing cit vién c6 s6 phiéu bAu cao nhét cho dén khi di sb thanh vién cin bau. Trucmg
hop c6 tir 02 Gng ctr vién trd 1€n dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing
cua Hoi dong quan tri thi xur ly nhu sau: Ngudi ndo s& hitu hodic dai dién s& hitu sb ¢b phan
nhidu hon s& duge chon, néu s6 ¢b phan s& hitu hogc dai dién s& hiru ngang nhau thi s& tién
hanh bau lai trong sb cAc g cir vién c6 s6 phiéu bAu ngang nhau do.

4. Thanh vién Hoi ddng quan trj bj mién nhiém, bai nhigm trong cdc trudng hop quy
dinh tai khoan 4 Diéu 25 Diéu 18 Cong ty.

5. Cong ty cong bd thong tin vé bAu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng
quén trj trén Website ctia Cong ty va theo quy dinh cia Phap lugt.

Piéu 5. Pé cit, ing ci, baAu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

1. Thanh vién Ban Kiém soét phai c6 tiéu chuén va didu kién quy dinh tai khoan 4
Didu 33 Diéu 18 Cong ty.

2. Céch thirc tmg civ, dé ctr thanh vién Ban Kiém soét theo khoan 2, khoan 3 Diéu 33
Diéu 18 Cong ty.

3. Céch thirc biu thanh vién Ban Kiém soét: .

a. Truréc khi bAu ctr, ¢b dong hojic ngudi dai dién cb dong duoc phét phiéu bAu trén
d6 ghi s6 ding ky, ho va tén cia cd ddng hoiic ho va tén cia ngwdi dai dién cia cb dong,
sb phiéu biéu quyét va danh sdch céc Gmg ctr vién. Trude khi tién hanh bau civ, danh sach
{ing ctr vién dé bau Hoi ddng quan tri phai dugc Dai hdi ddng cb déng thdng qua.

b. Viéc bau thanh vién Ban Kiém so4t phai thyc hién theo phucmg thtrc bu don phiéu,
theo d6 mdi cb déng co tong s6 phiéu biu twong mg véi tbng sb phiéu biéu quyét nhén
v6i s6 thanh vién duge biu ciia Ban Kiém sot. Cb dong c6 quyén ddn hét hodic mot phén
tdng sb phlcu bau ctia minh cho mdt hoic mot s Ging ci vién. Nguorl trang ¢ thanh vién
Ban Kiém soét dugc xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xuong thép, bat dau tir tmg ctr
vién ¢6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du sb thanh vién cén bau. Trucmg hop co6 tir 02
ung cir vién trd 1€n dat cung s6 phiéu bAu nhu nhau cho thanh vién cudi cing cia Hbi ddng
quén trj thi xi¥ ly nhu sau: Ngudi nao s& hitu hogc dai dién so hitu s6 cb phan nhiéu hon s&
dwoc chon, néu s6 ¢d phén sé hitu hofic dai dién s& hitu ngang nhau thi s& tién hanh bau lai
trong sb céc ting cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau dé.
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4. Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng hgp qliy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 34 Piéu 18 Cong ty.

5. Cong ty cong bd thong tin vé& bu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém
soat trén website clia Cong ty va theo quy dinh cta Phép luét.

Didu 6. Phéi hop hoat djng giita Hi ddng quan trj, Ban Kiém soat va Téng giam
dbe

1. Tha tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop
gitta Hoi ddng quén trj, Ban Kiém soat va Téng gidm dbc dugc thuc hién theo Didu 29
Diéu 1& Cong ty va quy djnh sau:

a. Ban Kiém soat dugc nhan thong bao mdi hop, phiéu 14y ¥ kién thanh vién Hoi ddng
quén tri va cdc tai li¢u kém theo cling thoi didm va theo phuong thuc nhu dbi voi thanh
vién Hoi ddng quan tri. :

b. Trudmg hop Tdng gidm ddc duge moi tham du cude hop Hoi ddng quan trj thi s&
dugc nhén thong bao va cac tai liéu kém theo (néu ch).

c. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va nghi quyét cia Hoi dong quéan trj dugc giri dén
Ban Kiém soat va Tong giam déc vao cung thoi diém va theo phuong thuc nhu dbi voi
thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Cudc hop Ban Kiém soat:

a. Ban Kiém soét c6 quyén yéu cu thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc
tham dy cac cugc hop cia Ban Kiém sodt va tra 10 cac vin dé ma cac thanh vién Ban Kiém
sodt quan tim. Yéu cAu tham dy hop Ban Kiém soat phai dugc giri bing vin ban trong d6
néu 13 muc dich, vin d& cn thao ludn va céc tai lidu kém theo (néu co).

b. Bién ban hop cua Ban Kiém soét cé su tham gia cta thanh vién Hoi déng quan tri
va Téng giam dbc phai dugc giri dén cac thanh vién tham du cude hop.

3. Truomg hop Ban Kiém soat hoiic Tong giam dbc dé nghj triéu tap hop Hoi ddng
qudn tri thi phai gi vin ban dén Chu tich Hoi dérng quan tri, trong d6 néu 18 muyc dich, vin
d& cén thao lufin va quyét dinh thudc thAim quyén ctia Hoi ddng quén tri. Chu tich Hoi ddng
quéan trj phai tridu tip hop Hoi ddng quéan tri theo thoi han quy dinh tai khoan 5 Diéu 29
Didu 18 Cong ty.

4. Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay két thic quy, Téng giam dc phai 1ap béo cdo
giri dén Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat vé:

a. Két qua va tinh hinh hoat dfng san xudt kinh doanh;

b. Viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao;

c. Viée thyc hién nghj quyét Hoi ddng quan trj va cic vAn d& Hi ddng quan trj iy
quyn. '

5. Phbi hop hoat dong kidm soat, didu hanh, giam sat gitta cac thanh vién Hoi ddng
quén tri, cac Kiém soat vién va Tdng giam déc:

a. Hoi ddng quan trj giam sat Tong gidm dbc trong viéc diéu hanh kinh doanh hang
ngdy cia Cong ty; Ban Kiém soat giam sat Hoi ddng quan tri va Tbng giam dbc trong viéc
quan 1y va didu hanh Céng ty. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dbng quan tri, Téng gidm
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dbe vi pham cac quy dinh phap luét, diéu 18 Céng ty, nghi quyét cﬁa Hbi ddng quan tri thi
co quan giam sat (Hoi dong quém tri hoic Ban Kiém soat) phai thong bdo ngay bang vin
ban dén d6i tugng vi pham, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham
va c6 giai phap khic phyc hiu qua.

b. Truong hop Hbi dong quén tri phét hién cé thanh vién Ban Kiém soat vi pham
trong viéc thyc hién quyén va nghia vu duge giao thi Hoi ddng quan tri phai thong béo
bang vin ban dén Ban Kiém soat; yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chédm dut hanh vi vi
pham va c6 gidi phép khéc phuc hiu qua.

¢. K& hoach kiém to4n ndi bd hang ndm phai duoc giri dén Ban Kiém soat dé thyc
hién ph01 hop trong cong tac kiém tra, kim soAt.

d. Hoi déng quan tri td chire cac doan kiém tra, kiém toan ndi bd tai Cong ty va cac
don vi trye thudc cia Cong ty phai giri quyét dinh kiém tra dén Ban Kiém soat dugc biét.
Ban Kiém so4t ¢6 quyén cit ngudi tham gia cdc doan kiém tra va phai c¢6 viin ban thong
bao dén Hoi ddng quéan trj vé viée tham gia nay.

e. Ban Kim soét phai thong bo bing vin ban cho Hji ddng quén tri, Téng gidm dbc
khi tién hanh cac hoat dong kiém tra tai Cong ty trude 05 ngdy 1am vige.

Piéu 7. Quy djnh vé d4nh gis hang nim, khen thwong vh ky lujt ddi véi thanh vién
H{i ddng quin tri, thinh vién Ban Kiém soat, Tong giam ddc va ngwdi didu hanh khac

1. Dénh gid hang nam:

Cin ¢ vao chitc ning nhiém vy duge phan cong, Hoi ddng quén trj to chirc dénh gid
két qua thyc hién nhiém vy cia tirng thanh vién Hoi ddng quan tri, Truong Ban Kiém soat,
Téng gidm dbc va ngudi diéu hanh khic.

Cin cit vao chirc niing nhiém vy duge phén cong, Truéng Ban Kiém soét td chirc
dénh gi két qua thyc hién nhiém vy cia timg thanh vién Ban Kiém sodt.

2. Khen thuong:

Cin ctr két qua sin xuit kinh doanh, Hoi ddng quéan tri trinh Dai hi dbng cb dong
thuong nién hang ndm quyét dinh vige trich qu§ khen thudng d6i v6i Hoi ddng quan tri,
Ban Kiém soét, Tong giam dbc va nguoi diéu hanh khéc.

Ciin it vao két qu dénh gid hang nim, Hi ddng quan trj quyét dinh vige chi thuong
dbi v6i cac thanh vién Hai ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém so4t, Téng gidm dbc va
ngudi diéu hanh khac.

3. Ky luat:

Ciin ¢t Luft Doanh nghiép, Diéu 18 Cong ty, B lut Lao dong, Hoi ddng quan trj
xem xét, trinh Dai hoi ddng cb dong quyét dinh ky luat d6i v6i thanh vién Ho6i ddng quan
tri néu vi pham. Mire d§ xi Iy tir nhéc nhé, khién trach, canh céo, mién nhiém, bai nhiém.

Ciin ot Ludt Doanh nghiép, Pidu 1 Cong ty, B6 ludt Lao dong, Ban Kiém sot xem
xét, trinh Pai hoi ddng cb dong quyét dinh ky ludt ddi v6i thanh vién Ban Kiém soat néu
vi pham. Miic d§ xir ly tir nhiic nha, khién trach, canh c4o, mién nhiém, bdi nhiém.

Cin ot Ludt Doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty, Bo luat Lao dong, Hoi ddng quan trj
xem x¢t, quyét dinh ky luat d6i vai Tong giam dbc va ngudi didu hanh néu vi pham. Murc
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d6 xu ly tir nhic nhd, khién trach, canh céo, kéo dai thdi han ning béc luong, mién nhiém,
béi nhiém.

Diéu 8. B6 sung, sira dbi

1. Viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay phai dugc Hoi ddng quan tri Cong ty xem x¢ét
trinh Dai hdi ddng cb dong thong qua.

2. Trong trudng hop c6 nhiing quy dinh ctia phap luat c6 lién quan dén hoat dong
quéin trj ctia Cong ty chwa duge dé cap trong ban Quy ché ndy hodc trong trudng hop co
nhitng quy dinh méi ctia phap luit va Didu 1¢ ctia Cong ty khac voi nhitng diéu khoan trong
Quy ché nay thi nhiing quy dinh d6 dwong nhién dugc 4p dung va diéu chinh hoat dong
quan trj ctia Cong ty.

Diéu 9. Hi¢u lye thi hanh

1. Quy ché nay c6 higu lyc tir ngdy ban hanh. Céc quy dinh trudc ddy trai voi Quy
ché nay du bi bii bo.

2. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tdng giam dbc, cac Trudng Phong, cic don vi
truc thudc va cong nhan vién Cong ty b lién quan co trach nhiém trién khai, thyc hién.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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